臺中市神岡區神岡國民小學加班請示及簽到（退）表
	加 班 事 由
	

	預計加班時間
	年  月  日  時  分至  時  分合計  小時

	實際加班時間
	年  月  日  時  分至  時  分合計   小時

  單位主管：               （加班後核章確認加班時數）

	加 班 地 點
	 □神岡國小          □其他：             

	加 班 人 員
	 

	加班簽到（退）
	簽    到
	簽    退

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	備        註
	＊請依加班需要時間確實加班，以「時」為單位；再依加班時間補假，並請單位主管負責督導。

＊因學校預算無法支應加班費，在不影響學校行政、教學及保障學

生受教權原則下，應於半年內辦理補假，惟課務仍須自行調整。

＊加班後請單位主管確認實際加班時間並核章後，再送人事室備查。


申請人        單位主管         人事主管          校長                                   

