	臺中市神岡區神岡國小教職員請假單
                        填表日期:    年  月  日              

	職稱
	
	請假人簽章
	

	請假

事由
	 
	□公假    

□病假【2日以上須付醫生證明（含2日），三日以上由
市府支付代課費】

□事假(自行支付代課費)

□休假    □補休    □家庭照顧假    □生理假

□喪假    □其他                

	
	公文文號:
 
	

	請假

時間
	自   年  月  日  時  分起至   年  月  日  時  分止
計    日   時

	相關業務

處室主管核章
	單位主管
	人事簽章
	校長核示

	(該項業務主辦處室)
	
	
	

	級務(或科任職務)

代理人
	行政兼職(或職務)

代理人
	導護工作
	

	(導師填)
	(科任行政填)
	□無

□有 代理                         
	

	課  務  代  理      

	日期
	    /    星期(   )
	    /     星期(   )
	    /     星期(   )

	節次
	班級
科目
	課程進度
	班級
科目
	課程進度
	班級
科目
	課程進度

	1
	07:50

｜

08:30
	
	
	
	
	
	

	2
	08:40

｜

09:20
	
	
	
	
	
	

	3
	09:30

｜10:10
	
	
	
	
	
	

	4
	10:30

｜

11:10
	
	
	
	
	
	

	5
	11:20

｜

12:00
	
	
	
	
	
	

	6
	13:30

｜

14:10
	
	
	
	
	
	

	7
	14:20

｜

15:00
	
	
	
	
	
	

	8
	15:10

｜15:50
	
	
	
	
	
	

	教學組
	教務主任
	代課老師
	代課統計

	
	
	(教學組填寫)
	         日     節


————————————————————————————————————————————
代課老師勞保加保專用聯(聘用代課才需填)
	請假人姓名
	(請假人填寫)
	代課老師
	(教學組填寫)
	教學組核章

	起訖日期
	     年    月   日至   月   日
	


